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ETAP 1

Udziat Uczestnika w ustudze

Po dokonaniu zapisu na ustuge rozwojowg w BUR, Dostawca Ustug zatwierdza w niej udziat Uczestnika poprzez zmiane statusu
w BUR z oczekujgcy na zaakceptowany. Dopiero wtedy ustuga rozwojowa moze sie rozpoczgc¢. Uczestnicy ustugi biorg w nigj

udziat zgodnie z okreslonym w karcie ustugi harmonogramem ustugi oraz zapisami karty.

ETAP 2
Zmiana statusu Uczestnika
Zgodnie z zasadami BUR Dostawca Ustug zmienia status Uczestnika po zakonczeniu przez niego udziatu w ustudze rozwojowe;j

w terminie 7 dni od zakonczenia ustugi rozwojowe;.

ETAP 3 Przygotowanie dokumentéw do rozliczenia ustugi

Dostawca Ustug przygotowuje dokumenty do rozliczenia ustugi: FV/rachunek, Zaswiadczenie o zakonczeniu udziatu w ustudze
rozwojowej, Oswiadczenie o obecnosci, a takze inne dokumenty zalezne od specyfiki przeprowadzonej ustugi (np. protokét z ustugi
doradczej) bgdz wynikajgce z przekroczenia limitu wartosci bonu (np. potwierdzenie wptywu na konto Dostawcy Ustug kwoty
rozlicznej z Przedsiebiorca/Pracodawcg) czy wymaganych dodatkowych dokumentéw (np. usprawiedliwienie nieobecnosci).

Wzory dokumentoéw oraz informacje na ich temat znajdziesz na stronie projektu w zaktadce ,Do pobrania”. Szczegdty dotyczgce

wymogow rozliczenia ustug znajdujg sie w Regulaminie dostepnym na stronie projektu (www.bony2.mojszeftoja.pl).



ETAP 4 Zalagczenie dokumentow w systemie obstugi bonéw

Wszystkie dokumenty oraz korespondencja dotyczgca rozliczenia ustugi rozwojowej przekazywane sg Operatorowi poprzez system
obstugi bonow, dostepny pod adresem: www.sadeckiebony.pl.

Po zalogowaniu do systemu obstugi bonéw przechodzisz do zaktadki:

- Rozliczenia ustug rozwojowych:
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Znajdziesz tam dane dotyczgce przeprowadzonej ustugi.

W polu ,,Status” pojawi sie informacja nt. aktualnego stanu rozliczenia, tj. komunikat:



a) Ustuga w rozliczeniu PSUR (czyli Dostawcy Ustug) — status pojawia sie, np. gdy wymagane sg wyjasnienia/korekty ze strony

Dostawcy Ustug i rozliczenie zostato odestane przez Operatora

b Ustuga w rozliczeniu Operatora — status pojawia sie, gdy Dostawca Ustug przestat do Operatora dokumenty wymagane do

rozliczenia ustugi lub wymagane wyjasnienia/korekty
c) Ustuga rozliczona — status pojawia sie, gdy Operator zakonczyt proces oceny i zatwierdzit rozliczenie
d) Rozliczenie odrzucone — status pojawia sie, gdy rozliczenie ustugi zostato negatywnie zweryfikowane przez Operatora

e) Ustuga odrzucona - ustuga niekwalifikowana — status ustugi pojawia sie, gdy Uczestnik/czka zapisat sie na ustuge wykluczong z

mozliwosci dofinansowania ze wzgledu na forme jej Swiadczenia

W przypadku doradztwa biznesowego pod ,,Uczestnik” pola te bedg puste (doradztwo biznesowe swiadczone jest na NIP firmy,

stad brak danych).

Za pomocyq ikony ,,+” przechodzisz do dalszej czesci rozliczenia

Kolejno bedg widoczne zaktadki:

Podsumowanie, czyli podstawowe informacje nt. ustugi zsynchronizowane z BUR, ktére mogg by¢é pomocne podczas
przygotowywania dokumentacji rozliczeniowej, typu: ldentyfikator wsparcia, Dane Przedsiebiorcy/Pracodawcy oraz informacje nt.
samej ustugi szkoleniowej.

Uwaga! Prosze zwréci¢ uwage na ,,Status Uczestnika”.
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Bony,

czyli informacje finansowe nt. ustugi.

D.alfal | Licengja: licengjz

Przedsiebiorca/Pracodawca Informacje o ustudze rozwojowej

formacje ogoine

Regulsminy | skceptagje

Podsumowanie Rozliczenia Regulamin

Dostepne nabory

Whicski w przygetowaniu Dane wygenerowanej paczki bondw

Whiozki zfofone

VAT kwalifikowany (rozliczenie w kwotach brutto): TAK

Umowy Kwota rozliczana bonem: 90,00
/ ustugi) liczba bongw: 6
8

na podstawowym poziomie wsparcia: 6

Ustugi rozwojowe
. i Przyznana
Rozliczenis ustug A
Liczba bonow przypisa

rozwojowych
Liczba bonow przypisanych na podwyZszonym poziomie wsparcia: 0 |

Instru

Bony typu A Bony typu B
(optymalne pokrycie) (czesciowe pokrycie)

Liczba bondw 5 1
Wsparcie 4500 4500
Whtad wiasny 45,00 45,00
Dopiata 0,00 0.00

‘Wartoic ustugi netto: 43802

Wartoi€ ustugi brutta: E40.00

Suma doptat do bondw: 0,00

Doptata do ustugi (poza bonami): 0.00

Catkowita kwota do zaplaty przez przedsigbiorce: 0.00

Catkowita kwota wsparcia: 270,00

Catkowity wiiad wizsny: 270.00




Rozliczenia,

jest to miejsce, w ktorym nastgpi uzupetnienie danych oraz przekazanie do Operatora dokumentow rozliczeniowych.

Znajdziesz tam cztery zaktadki:

a) Dane rozliczeniowe

Uzupetnij pola zgodnie ze stanem faktycznym w zakresie wykorzystanej liczby bonow.
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b) Zataczniki

Poprzez klikniecie: Nowy zatgczysz kolejne dokumenty rozliczeniowe.

Mowy zatacznik
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Nastepnie PRZEKAZ dokumenty do Operatora klikajac ,,Wyslij do Operatora”.
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c) Ocena

Ta zaktadka jest uzupetniana przez Operatora.

d) Komunikaty rozliczeniowe
Pole to stuzy do komunikacji pomiedzy Dostawcg Ustug a Operatorem. Tutaj znajdziesz informacje na temat ewentualnych

wymaganych uzupetnien czy korekt do rozliczenia ustugi, a takze przeslesz swojg wiadomos¢.
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