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INSTRUKCJA ZAKLADANIA KONTA
w Systemie obstugi bonéw rozwojowych

Projekt ,,Sgdeckie Bony Szkoleniowe II”
Numer projektu: FEMP.06.06-1P.02-0039/23

Projekt ,Sadeckie Bony Szkoleniowe II” opiera sie na koncepcji Podmiotowego Systemu Finansowania, ktéra okresla zasady
szybkiego i elastycznego wspierania Pracodawcéw i Przedsiebiorcow w zakresie finansowania ustug rozwojowych przez

Operatorow. Ustugi rozwojowe rozliczane sg za pomocg bonoéw rozwojowych.

Projekt dofinansowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6. Fundusze europejskie dla
rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego, Dziatanie 6.6 Rozwoj kompetencji kadr i adaptacja do zmian typ projektu A:
finansowanie ustug rozwojowych zgodnie z potrzebami zgtaszanymi przez pracodawcéw i przedsiebiorcow oraz w oparciu o system

popytowy oraz Baze Ustug Rozwojowych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus



Jakie korzysci mozesz osiggna¢ korzystajgc z bonéw rozwojowych?

e dofinansowanie do 80% kosztéw ustugi rozwojowej

e szybkie i tanie wyszkolenie pracownikéw

e szeroki wybor ustug rozwojowych

e szkolenia, doradztwo, egzaminy dopasowane do potrzeb

e samodzielnos¢ w decydowaniu o wyborze ustugi rozwojowej

e szybkos¢ i elastyczno$é w doborze ustugi w odpowiedzi na potrzeby pracownikéw
e bardziej wykwalifikowani pracownicy

e wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstwa/ pracodawcy

e proste wnioskowanie i rozliczenie
Dlaczego warto podnosi¢ kompetencje pracownikéw?

o Wyzsze kwalifikacje pracownikdéw przektadajg sie na zwigkszenie efektywnosci ich pracy. Dzieki temu podniesiesz jakosc i
wydajnosc¢ organizacji, a co za tym idzie — zwiekszysz zyski.

e Pracownicy, w ktérych rozwdj sie inwestuje, bardziej utozsamiajg sie z firmg oraz wykazujg wobec niej wigksze
zaangazowanie i lojalnos¢.

e Mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniach dziata motywujgco na pracownikow.

e Pracownicy rozwijajg swoje kompetencje miekkie i podnoszg umiejetnosci interpersonalne. Wywiera to pozytywny wptyw na
komunikacje wewnagtrz przedsiebiorstwa, a w efekcie zmniejsza ilos¢ konfliktdw i poprawia atmosfere pracy.

e Lepiej wykwalifikowany personel zapewni przewage konkurencyjng firmy i polepszy jej wizerunek na rynku.



Aby zatozy¢ konto w Systemie obstugi bonéw rozwojowych ,,Sadeckie Bony Szkoleniowe II” trzeba wykonaé nastepujgce kroki:

1. Zatdz konto w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) pod adresem www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

2. Uzupenij dane w profilu ,UZYTKOWNIK” (ktore zaktada sie domysInie na podstawie Twojego numeru PESEL).
3. Zatoz profil ,PRACODAWCA” (gdzie podasz NIP Swojej firmy).

4. W przeciggu okoto 10 minut nasz System obstugi bonéw rozwojowych zaimportuje z BUR Twoje dane. Dopiero po tym czasie
mozliwa bedzie rejestracja w naszym Systemie Obstugi — ponizej opisujemy kolejne etapy.


http://www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

WAZNE! DOTYCZY PODMIOTOW Z SIEDZIBA POZA OBSZAREM MALOPOLSKI!

Jesli siedziba firmy znajduje sie poza obszarem Matopolski — rejestracja w systemie obstugi bonéw dokonywana jest przez
naszych pracownikéw.

W takim przypadku konieczne jest przestanie wiadomosci mailowej (ponizej tres¢ i wymagane dane) na adres:
pomoc@mojszeftoja.pl.

»~Jako podmiot z siedzibg poza terenem Matopolski, prosimy o utworzenie konta z ponizszymi danymi:

1. Petna nazwa

2. NIP

3. Regon

4. E-mail

5. Dane teleadresowe (woj., powiat, gmina, miejscowos¢, kod pocztowy, ulica, numer budynku, numer lokalu). ,,

JESLI TWOJA SIEDZIBA JEST NA TERENIE MALOPOLSKI — postepuj zgodnie z ponizszymi krokami:



1. Wejdz na strone Systemu obstugi bonéw rozwojowych ,Sgdeckie Bony Szkoleniowe 1I” pod adresem
www.bony2.mojszeftoja.pl (zaktadka SYSTEM). Nacisnij przycisk Zatéz konto.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
daaiopos [ PO Unie urpepi MALOPOLSKA

Witamy w systemie obslugi bonéw

Sadeckie Bony Szkoleniowe I
System obstugi bonow rozwojowych

1 Zatéz konto 1

Zaloguj sie

Klikniecie przycisku "Zatéz konto" 0znacza zapoznanie sie i zaakceptowanie:

* Regulaminu wsparcia
Informacji wynikajgcej z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osab fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dale] zwane RODO) — petna tresc

znajduje sie w § 12 Regulaminu wsparcia



http://www.bony2.mojszeftoja.pl/

2. Pojawi sie okno rejestracji. Wpisz numer identyfikacji podatkowej (NIP) Twojej firmy.

Nacisnij przycisk Zarejestruj.

Rejestracja w systemie

N\ MALOPOLSKA

Pamigta)!
W celu rejestracji w systemie obstugi bondw, konieczna
jest WCZESMIEJSZA rejestracja
w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR)
Jezeli posiadasz siedzibe poza wojewddztwem

matopalskim w celu rejestragji prosimy o kontakt na adres
pomoc@mojSZEFto)A.pl
Aby zarejestrowac sie w systemie wprowadz MIP | nacisnij
przycisk [Zarejestruj]

Zarejestruj

Zaloguj sie Strona startowa




3. Po nacisnieciu przycisku Zarejestruj pojawi sie komunikat o rejestraciji

7 Dziekujemy za dokonanie rejestracji w systemie. Na
adres podany podczas rejestracji w Bazie Ustug

Rozwojowych (BUR) zostat wystany link aktywacyjny.

ezell nie jestes zare|estrowany/a w prosimy o jgj
dokonanie | ponowna rejestracje w naszym systemie.

Powrét do strony
startowej




4. Po nacisnieciu przycisku Zarejestruj na adres mailowy wskazany w BUR zostanie wystany link aktywacyjny.
Kliknij na wskazany w wiadomosci link aktywacyjny (jesli go nie widzisz na swoim mailu sprawdz, jaki adres mailowy podates w
BUR lub sprawdz spam i/lub odswiez poczte).

1
Subject: Rejestracja w systemie "Sgdeckie Bony Szkoleniowe 117

Dziekujemy za dokonanie rejestracji w systemie obstugi bendw rozwojowych realizowanych w ramach projektu "Sadeckie Bony Szkoleniowe 11",

Aby aktywowac konto, kliknij na wskazany link:

(w przypadku gdy link nie jest akbywny, przekopiuj go w pole adresu przegladarki).
Pozdrawiamy
Zespot Projektu

Sgdeckie Bony Szkoleniowe 11

https-//bony2 mojszeftoja.plf




5. Automatycznie zostaniesz przekierowany do strony Systemu obstugi bonéw rozwojowych ,Sadeckie Bony Szkoleniowe II”. Tam
wpisz NIP oraz ustalone przez siebie hasto i nacisnij przycisk Dokoncz rejestracje.

’ Dokoriczenie rejestracji w systemie

Aby dokoriczyc rejestracji w systemie wprowadz NIP oraz
hasto, a nastepnie nacisnij przycisk [Dokoncz rejestracjel]

Nip: *

Powtodrz hasto:

= Dokoricz
rejestracje




6. Zostaniesz poinformowany o pomysinym utworzeniu konta. Nastepnie nacisnij przycisk Przejdz do strony logowania.

Konto zostato utworzone - mozesz przejs¢ do strony
logowania.

Przejdz do strony
logowania

10



7. Wpisz swoj NIP oraz ustalone wczes$niej hasto. Wcisnij przycisk Zaloguj.

Zatéz konto Nie pamietam hasta

Licencja: licencja | Wer.: 2.0.alfal
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8. Pojawi sie strona startowa Twojego profilu w Systemie obstugi bonéw rozwojowych dotyczgca aktywacji konta przy pierwszym
logowaniu do systemu. Nacisnij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna, aby przej$¢ przez kolejne zaktadki.

Aktywadja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

el [nfo o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia | Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

Aby rozpoczad korzystanie z systemu musisz zapoznac sie z koniecznymi informacjami | wyrazi¢ adekwatne zgody.

Dalej 2

9. W zaktadce Info o przedsiebiorcy pojawig sie dane zaimportowane z BUR. Nacisnij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu

okna.

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start BQIGKNrEGEHENGIM Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia | Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

Dane identyfikacyjne

Nazwa:
NIP:
Regomn:
Email:

Dane teleadresowe

Migjscowose: - -
KD.CI pocztowy Viojewédztno: malopolskie
Ulica: .

Nr domu: Eﬂ\‘f'lat:

Nr lokalu: Gmina:

Dalej =
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10. W zaktadce Osoby do reprezentacji po naci$nieciu przycisku Dodaj osobe wprowadzisz dane osoby/osob
reprezentujgcej/cych firme. W przypadku indywidualnych dziatalnosci gospodarczych moze to byé¢ np. wtasciciel, petnomocnik, w
przypadku oséb prawnych np. prezes zarzgdu.

Po wprowadzeniu odpowiednich danych nacisnij przycisk Zapisz — w zaktadce pojawi sie wpisana przez Ciebie osoba.

Nacisnij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna.

Wprowadz dane osoby reprezentujacej

Imieg: * |

Nazwisko: *

Sposéb reprezentacji/Stanowisko: * |
V' Zapisz
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11. Pojawi sie zakfadka Informacje. Nacisnij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna.

Altywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji Zgody | Oswiadczenia | Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

Przejdz dalej.

Dalej =
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12. Pojawi sie zakfadka Zgody. Zapoznaj sie z Oswiadczeniem Uczestnika projektu i zatwierdz je poprzez zaznaczenie kwadratu z
lewej strony ekranu.

Zatwierdz zgode na komunikacje w formie elektronicznej poprzez zaznaczenie kwadratu z lewej strony ekranu.

Nastepnie nacisnij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna.

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start

. "

Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje Oswiadczenia | Rachunek Bankowy — Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU dot. danych osobowych

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. Sadeckie Bony Szkoleniowe || nr FEMP.06.06-1P.02-0039/23 oéwiadczam, Ze przyjmuje do wiadomosc, iZ:

1. administratorem moich danych osobowych, przetwarzanych w ramach projektu jest Miasto Nowy S3cz - Centrum Pozyskiwania Funduszy i Przedsigbiorczodc, adres do korespondendgjiz ul. Rynek 1, 33 - 300 Nowy
Sacz:

Nie narusza to praw i nie wytgcza obowiazkéw innych administratorow moich danych esobowych w rozumieniu art. 88 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizagji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 tj. Instytucji Zarzadzajacej — Zarzgd Wojewddztwa Matopolskiego, Instytucji Posredniczgcej — Wojewddzkiege Urzedu Pracy w Krakowie, ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, Partnerdw projektu: Centrum Zespotéw Analityczno Strategicznych Sp. z 0.0., ul. Mysliwska 4¢/8, 33-300 Nowy Sacz, Sadecka lzba Gospodarcza, ul. Zielona 27, 33-300 Nowy Sacz, Fundadji
Rozwoju Regionu Rabka, ul. Orkana 20F/1, 34-700 Rabka Zdrgj oraz na zasadach podpowierzenia danych podmiotom, ktére na zlecenie partnera uczestnicza w realizagi projektu- Kancelaria Podatkowa PATRON s.c.
Wiestaw Gruca Robert Szarata, ul. Rzeczna 5, 33-300 NMowy S3cz oraz Funar” spotka z o.0. Rabka Zdrdj. ul. Kasprowicza 10, 34-700 Rabka Zdrdj.

2. przetwarzanie moich danych oscbowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust.1lit.c) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 — dane
osobowe s3 niezbedne dla realizagi programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 na podstawie:

- - ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizag)i zadan finansowanych ze frodkow europejskich w perspektywie finansowe) 2021-2027,

- - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozweju Regionalnego, Europejskiege Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnoscd, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformagji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migragji i Integragji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej.

- - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus(EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie(UE) nr 1296/2013.

3. moje dane csobowe beda przetwarzane wytacznie w celu realizagji projektu, w szczegélnosci do celéw monitorowania, sprawozdawczosci, komunikagji, publikagji, ewaluadji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i
audytéw oraz w stosownych przypadkach, do celow okreslania kwalifikowalnosa uczestnikéw, a takZze w celach archiwalnych i statystycznych. W przypadku badan ewaluacyjnych zleconych przez Instytuge Zarzadzajgcg
— Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego, Instytucje Posredniczaca — Wajewddzki Urzad Pracy w Krakowie lub innego podmiotu, ktdry zawart porozumienie z Instytucjg Zarzadzajaca lub Instytucja Posredniczacy na
realizacje ewaluacji, Beneficjent udostepni moje dane, w tym danych teleadresowe:

4. moje dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizagji projektu i jego rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oraz
zakoriczenia okresu-trwatoécidia-projektu okresu archiwizacyjnego w zaleznoéci od tego, ktora z tych dat nastapi poZnigj[1]:

5. podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

6. posiadam prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawe ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15,161 18 RODO;

7. mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO;

8. moje dane osobowe mogj zestad ujawnione innym podmictom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa oraz moga byd réwniez powierzone podmiotom przetwarzajacym, np. w zwigzku z realizaga umadw w
zakresie ustug IT:

9. moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez profilowane;

10. moge skontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomosc na email: mfurtak@inkubator.nowysacz.pl lub pisemnie na adres: CPFiP, ul. Wyspiariskiego 13, 33-300 Nowy Sacz.

11. w ciagu 4 tygodni po zakoriczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na rynku pracy oraz informagje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikagji lub nabycia
kompetengi[2].

[1] Nalezy dostosowad zapisy pod katem danego typu projektu.

[2]1 Nalezy wykreglic, jesli nie dotyczy

W imieniu Przedsigbiorstwa/Pracodawcy, ktdre/go reprezentuje wyrazam zgode na komunikacgje w formie elektronicznej ). poprzez system obstugi bonow lub droga mailows (na adres e-mail wskazany w systemie
obstugi bondw).
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13. Pojawi sie zaktadka Oswiadczenia. ZatwierdZz oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji postanowien Regulaminu poprzez
zaznaczenie kwadratu z lewej strony ekranu. Nastepnie nacisnij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna.

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

*

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie oraz akceptuje postanowienia Regulaminu wsparcia w zakresie podnoszenia kompetencji kadr i adaptagji do zmian w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania FEM na lata
2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Of priorytetowa 6. Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji | whaczenia spotecznego, Dziatanie 6.6 Rozwdj kompetengji

kadr i adaptacja do zmian, typ projektu A: finansowanie ustug rozwaojowych zgodnie z potrzebami zgtaszanymi przez pracodawcow i przedsiebiorcéw oraz w oparciu o system popytowy oraz Baze Ustug
Rozwojowych, Tytut projektu: ,Sadeckie Bony Szkoleniowe 11", Numer projektu: FEMP.06.06-IP.02-0039/23 wraz z zatzcznikami.

14. Pojawi sie zakfadka Rachunek bankowy. Uzupetnij dane dotyczace posiadanego firmowego rachunku bankowego (UWAGA!

rachunek, ktory tutaj wskazesz, jest rachunkiem, z ktérego np. wptacisz wklad wiasny okreslany w umowie wsparcia).
Nacisnij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna.

Altywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu
Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia [GERIMERENGIIEN Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

MNazwa banku: =

Nr rachunku: *

oa >
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15. Pojawi sie zaktadka Dostawca Ustugi skierowana do firm szkoleniowych, czyli Dostawcéw Ustug .

Jesli NIE CHCESZ swiadczy¢ ustug rozwojowych, NIE ZAZNACZAJ tej opcji. Nacisnij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna i
przejdz do pkt 17.

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia | Rachunek Bankowy RMSSEVTERUENIN Aktywacja konta
Zaznacz jezeli cheesz swiadczyd ushugi rozwojowe (Dostawea Ustugi)
o

16. Jesli zaznaczytes opcje swiadczenia ustug rozwojowych w poprzednim kroku, konieczne jest zaakceptowanie Regulaminu
wsparcia.

Akceptacja Regulaminu przez Dostawce Ustug stanowi jednoczesne zawarcie przez niego z Operatorem/Partnerem umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 6 do Regulaminu. Dla swojej waznosci
umowa ta wymaga ztozenia podpisu elektronicznego przez osoby umocowane do reprezentacji Dostawcy Ustug i
Operatora/Partnera.

* Pobierz plik Regulaminu
* Podpisz go zgodnie z reprezentacjg Twojego podmiotu

 Zaladuj plik podpisanego Regulaminu
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17. Pojawi sie ostatnia zakltadka Aktywacja konta. Nacisnij przycisk Zatwierdz dane i aktywuj konto.

Altywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia | Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi EGRTEWERGHE

Nacisniecie ponizszego przycisku spowoduje wyslanie zgod, oswiadczen oraz informacji o swiadczeniu uslug rozwojowych, a nastepnie aktywacje konta.

Zatwierd? dane i aktywuj konto

& Wstecz

Gratulujemy, Twoje konto w Systemie obstugi bonéw rozwojowych ,Sgdeckie Bony Szkoleniowe II” jest aktywne i mozesz
korzystac z jego funkciji.
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